
VODIČ ZA REGISTRACIJU OPĆINE ŽEPČE

• • Pripremiti osnivački akt • • Otvoriti prijelazni račun u banci/Uplatiti osnivački ulog • • Pribaviti porezno uvjerenje
• • Registrirati društvo • • Izraditi pečat • • Pribaviti ID broj i šifru djelatnosti • • Prijaviti društvo u sustav PDV-a
• • Otvoriti stalni transakcijski račun • • Prijaviti društvo i zaposlene u Poreznu upravu i PIO/MIO FBIH
• • Prijaviti početak rada Upravi za inspekcijske poslove Zeničko-dobojskog kantona • • Dostaviti općinskoj Službi za
gospodarstvo i financije izjavu o ispunjavanju minimalno-tehničkih uvjeta za rad društva.

Registracija društva sa ograničenom odgovornošću se vrši u Općinskom sudu Zenica– Sudski registar. Da bi se 
osnovalo društvo sa ograničenom odgovornošću potrebno je poduzeti sljedeće korake:

4. Registrirati društvo

Registracija društva se vrši kod Općinskog suda u Zenici - Sudski registar gdje preuzimate zahtjev za registraciju uz 
koji pripremate sljedeću dokumentaciju:

• • Uredno popunjena prijava za registraciju • • Ovjerena odluka ili ugovor o osnivanju  • • Dokaz o uplati osnovnog kapitala 
u iznosu od 1.000,00 KM •• Procijenjena vrijednost uloga u stvarima i pravima (nalaz i mišljenje vještaka) ako se unosi 
kapital u stvarima i pravima •• Porezno uvjerenje za osnivača  •• Ovjeren potpis osobe ovlaštene za zastupanje i izjava o 
prihvaćanju dužnosti direktora (ukoliko je osoba ovlaštena za zastupanje strani državljanin onda se dostavlja i ovjerena 
kopija putovnice za tu osobu) • • Tekst oglasa o osnivanju društva u Službenim novinama FBiH •• Dokaz o uplati pristojbe 
za objavu oglasa (pristojba iznosi 150 KM).

Ako je osnivač društva osoba koje je strani državljanin, potrebno je:
• • Rješenje Ministarstva vanjske trgovine i ekonomskih odnosa BiH (umjesto poreskog uvjerenja) • • Ako je osnivač 
pravna osoba–izvod iz registra za osnivača sa apostille pečatom. Uz izvod se dostavlja i prijevod izvoda od strane 
stalnog sudskog tumača (Link na kontakte svih sudskih tumača u ZDK: http://opsudzenica.pravosudje.ba) • • Ako je 
osnivač fizička osoba–ovjerena kopija putovnice.

3. Pribaviti porezno uvjerenje

Porezno uvjerenje je neophodno kao potvrda da niste nesavjestan gospodarstvenik, te da nemate drugih poslovnih
aktivnosti u kojima niste izmirili porezne obveze. Porezno uvjerenje izdaje Porezna uprava Općine Žepče i košta 15 KM.

Važni kontakti:

         
                     OPĆINA ŽEPČE – VODIČ ZA REGISTRACIJU

D.O.O.      

1. Pripremiti osnivački akt

Ukoliko d.o.o. osniva jedna osoba osnivački akt je Odluka o osnivanju. Ukoliko d.o.o. osniva više osoba, osnivački akt je 
Ugovor o osnivanju. Izrada Osnivačkog akta obično se povjerava notaru i košta između 400-500 KM.

 Notar: Nalić Gordana               Ulica Prva, 72 230 Žepče. 032 883 324, gordana.nalic@gmail.com
            DizdarevićLejla               Ulica Prva, 72 230 Žepče. 032 882 555, lejla.dizdarevic@notarbih.ba

2. Otvoriti prijelazni račun u banci / Uplatiti osnivački ulog

Osnivački ulog iznosi 1.000 KM i vrijednost pojedinačnog uloga (ukoliko je više osnivača) ne može biti manja od 100 KM.
Osnivački ulog možete uplatiti nakon što otvorite prijelazni račun u bilo kojoj poslovnoj banci.

Banke koje imaju svoje poslovnice u općini Žepče: 
• Intesa Sanpaolo banka, www.intesasanpaolobanka.ba,
• ASA banka, www.asabanka.ba,
• Raiffeisen banka, www.raiffeisenbank.ba,
• Sparkasse banka, www.sparkasse.ba/bs, 
• Unicredit banka, www.unicreditbank.ba.
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https://opsud-zenica.pravosudje.ba/vstvfo/B/43/kategorije-vijesti/1392/1403/1420
https://intesasanpaolobanka.ba/
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https://raiffeisenbank.ba/
https://www.sparkasse.ba/bs/stanovnistvo
https://www.unicredit.ba/ba/stanovnistvo.html#home
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6. Pribaviti ID broj i šifru djelatnosti

Porezni identifikacijski broj se dobiva u Poreznoj upravi, Služba za registraciju poreznih obveznika u Zenici – Kantonalni 
ured porezne uprave. Identifikacijski broj služi kao dokaz za upis u registar pravnih osoba u Poreznoj upravi. Ovaj broj 
mora biti naveden u svakom računu.

Registracija u Zavodu za statistiku FBiH vrši se putem Službe za statistiku za područje Zeničko-dobojskog kantona u 
Zenici. Statističkim brojem se vrši razvrstavanje pravnog lica u odgovarajući podrazred iz Standardne klasifikacije 
djelatnosti prema djelatnosti koju pravna osoba obavlja.

5. Izraditi pečat

Pečat se može izraditi u svakoj tiskari/fotokopirnici koja je ovlaštena za izradu pečata. Uz zahtjev za izradu pečata 
gospodarskog društva mora se priložiti i kopija rješenja o upisu društva u sudski registar. Minimalan sadržaj pečata je 
naziv i sjedište kompanije. 
Troškovi izrade pečata se kreću od 30 do 50 KM, ovisno o sadržaju i veličini pečata.

10. Prijaviti početak rada Upravi za inspekcijske poslove Zeničko-dobojskog kantona

Sva poduzeća su obvezna da, prije početka poslovanja, dostave obavijest o početku poslovanja Kantonalnoj upravi 
za inspekcijske poslove. Obavijest sadrži informaciju o datumu početka poslovanja kao i djelatnosti društva. Obavijest 
potpisuje direktor Društva.

9. Prijaviti društvo i zaposlene u Poreznu upravu i PIO FBIH
Ovo je jedan od posljednjih koraka pri registraciji gospodarskog subjekta. Potrebne obrasce možete preuzeti sa:
http://www.pufbih.ba/ba/obrasci

8. Otvoriti transakcijski račun

Otvaranje žiro-računa se vrši u jednoj od poslovnih banaka u BiH po vlastitom izboru. Poduzeće može imati više žiro-
računa, odnosno odnosno može imati otvoren žiro-račun kod svake poslovne banke. 
Potrebna dokumentacija za otvaranje žiro-računa  je  skoro ista u svakoj poslovnoj banci a popis dokumentacije se 
dobije uz zahtjev za otvaranje transakcijskog računa.

Kantonalni porezni ured Zenica - Ulica Zmaja od Bosne 57, 72000 Zenica, 032 465 500

Porezna ispostava Žepče - Ulica Stjepana Tomaševića, 72 230 Žepče, 032 880 196

Služba za statistiku za područje Zeničko- dobojskog kantona u Zenica - Ulica Mehmedalije Tarabara 15, 032 407 691

7.Prijaviti društvo u sustav PDV-a

Poduzeće koje ima godišnji promet preko 50.000 KM ili očekuje da će imati oporezivog godišnjeg prometa 50.000,00
KM dužno je izvršiti registraciju poduzeća u sustav obveznika poreza na dodanu vrijednost (PDV).

  

  Uprava za indirektno oporezivanje–Regionalni centar Sarajevo - Zmaja od Bosne 47 b, 71 000 Sarajevo,                               
033 246 002

Federalni zavod za PIO/MIO                                Ulica dr.Aske Borića 28, 032 466 200
Kantonalna administrativna služba Zenica         Ispostava Žepče-Ulica Stjepana Tomaševića, 032 881 297

Kantonalna uprava za inspekcijske poslove - Kučukovići 2, 72 000 Zenica

Općinski sud Zenica (Registar poslovnih subjekata) - Ulica Masarykova 50, Zenica, 032 248 428

Obrazac prijave za registraciju preduzeća/poduzeća također možete preuzeti u elektronskom obliku na web stranici
https://pravosudje.ba/  te na web stranici Suda, http://opsud-zenica.pravosudje.ba.
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http://www.pufbih.ba/ba/obrasci
https://pravosudje.ba/vstvfo/B/10001
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11. Dostaviti zahtjev općinskoj Službi za gospodarstvo i financije za utvrđivanje 
minimalno-tehničkih uvjeta za rad Društva

Dostaviti izjavu općinskoj Službi za gospodarstvo i financije o ispunjavanju minimalno tehničkih 
uvjeta za rad društva. Izjava se dostavlja Službi za gospodarstvo i financije Općine Žepče.
Obrazac izjave se može preuzeti na Info pultu Općine, u Centru za investitore ili putem linka Dokumenti - Općina 
Žepče.

Centar za investitore općine Žepče
Ulica Prva bb, 72230 Žepče, Bosna i Hercegovina

Tel./Fax: +387 32 880 273
E-mail: invest@razepce.com, razepce@gmail.com 

Web: www.opcina-zepce.com 
         www.razepce.com

Kontakt osoba: Branka Janko

Ažurirano: Siječanj/Januar 2023.
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